Merkblatt Seminarvorbereitung

Von nun an plant Ihr Eure Seminare selbst - ein groe und nicht immer ganz leichte Herausforderung!
Damit die Vorbereitung gut klappt, hier einige Hinwese, die bei der Planung zu berlcksichtigen sind.
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Ziel ist es einen fertigen Wochenplan flir das Seminar

; e zu erstellen — also die Zusammenstellung der Inhalte
= ' das Seminarthema und recherchiert tber in einem Programm. Es sollten sich auch erste Ge-
= ? mogllche Inhalte und Methoden (dle Zeit auf danken bezliglich Methoden und méglicher
l dem Treffen ist recht knapp)! ™ Referentinnen gemacht werden.

Aufgaben nach dem Treffen

/ DEM SEMINAR
Das von Euch erstellte Protokoll des Treffens mit der Verteilung der // oo
Aufgaben (Formblatt) an alle in der Vorbereitungsgruppe und an Eure / UNID JENES
Teamerinnen vom Koppelsberg mailen /
// 2/Y,
D Einladung (inkl. Seminarprogramm) fiir Eure Seminargruppe schreiben 7 ///

(Der Koppelsberg verschickt diese dann per Post an alle
Seminarteilnehmerinnen)
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D Kontaktieren der Referentinnen - nach vorheriger HMACUEN!
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D Materialliste sowie eine Rezeptliste fiir die warmen
Mabhlzeiten erstellen und an den Koppelsherg schicken
(dieser libernimmt die Lebensmittelbestellung)
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' 73 Die Vorbereitungsgruppe sollte auBerdem:
o,
0 D Darauf achten, dass die ausldndischen Teilnehmerinnen moglichst wenig Verstandnis-
) ( schwierigkeiten haben.
,; D sich regelmaRig zusammensetzen, um das Programm gut koordinieren zu kdnnen.
‘ D die Abschlussauswertung des Seminars mit der gesamten Seminargruppe
X eigenstindig durchfiihren.
S"\ D . Zeit fiir eine Abschlussauswertung innerhalb der Vorbereitungsgruppe einplanen
N und Anregungen und Erfahrungen direkt an die Vorbereitungsgruppe des nachsten
% Seminars weitergeben.
’0‘1
. \ D das Aufrdumen vor der Abreise organisieren.
5
'\4. Bei Problemen (auf dem Seminar und bei der Vorbereitung) stehen euch natiirlich die ,j,;ﬁ
/XS . . 7
i Teamerinnen mit Rat und Ideen zur Seite! % /
) Viel SpaR!!! %
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